PATVIRTINTA

Kretingos Marijono Daujoto progimnazijos
direktoriaus 2019 m. kovo 7 d. jsakymu
Nr.V1-35

KRETINGOS MARIJONO DAUJOTO PROGIMNAZIJOS
APRUPINIMO BENDROJO LAVINIMO DALYKU VADOVELIAIS, JU KOMPLEKTU
DALIMIS IR MOKYMO PRIEMONEMIS TVARKA

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Si tvarka nustatyta vadovaujantis Lietuvos Respublikos $vietimo ir mokslo ministro
2011 m. lapkri¢io 30 d. Nr. ISAK-V-2310 jsakymu dél bendrojo ugdymo dalyky vadovéliy ir
mokymo priemoniy atitikties teisés aktams jvertinimo ir apriipinimo jais tvarkos aprasu.

2. Bendrojo ugdymo dalyky vadovéliy ir mokymo priemoniy apriipinimo jais tvarkos
aprasas (toliau — tvarkos aprasas) nustato vadovéliy ir kity mokymo priemoniy apriipinimg
vadoveliais ir mokymo priemonémis.

3. Tvarkos aprase vartojamos savokos:

Bendrojo ugdymo dalyko vadovélis — vadovélis skirtas konkreciai klasei, ugdymo sriciai,
integruotam kursui, dalykui arba moduliui.

Vadovélio komplektas — vadovélis, mokytojo knyga ir vadoveli papildanc¢ios mokymo
priemonés, kurias sieja bendra sudarymo idéja, turinys ir metodiné struktiira.

Mokymo priemonés — tiesiogiai mokymui(si) ir ugdymui(si) reikalingos spausdintos ar
skaitmeninés priemonés, daiktai, medziagos ir jranga, mokinio darbo vietai jrengti bei mokymo
priemonéms laikyti reikalingi baldai ir laboratoriniai baldai.

4. Kretingos Marijono Daujoto progimnazijoje uz vadovéliy ir mokymo priemoniy
Isigijimo, priémimo, apskaitos, saugojimo ir iSdavimo mokiniams tvarka, vadovéliy fondo tvarkyma
yra atsakinga progimnazijos bibliotekos vedéja.

II. VADOVELIU, JU KOMPLEKTU DALIU, MOKYMO PRIEMONIU ISIGIJIMAS

5. Vadoveéliy ir mokymo priemoniy jsigijimui skiriamos mokymo 1€Sos, savivaldybés ir
valstybés biudZety bei kitos papildomos, teisétai gautos 1€Sos.

6. Uz mokymo léSas, skirtas vadovéliams ir mokymo priemonéms, galima jsigyti:

6.1. vadoveliy, iraSyty ,,Galiojanciy vadovéliy sarase®;

6.2. uzsienyje iSleisty vadovéliy uzsienio kalbai mokyti;

6.3. specialiyjy mokymo priemoniy;

6.4. vadovelj papildan¢iy mokymo priemoniy (iSskyrus pratyby sasiuvinius);

6.5. mokytojo knyguy;

6.6. ugdymo procesui reikalingos literatiiros;

6.7. skaitmeniniy mokymo priemoniy;

6.8. daikty, medziagy ir jrangos (dalyko mokymui ir mokymuisi reikalingy darbo,
kiirybos, informaciniy ir vaizdiniy priemoniy, mokinio darbo vietai jrengti bei mokymo
priemonéms laikyti reikalingi badai ir laboratoriniai baldai).

7. Kiekvienas mokinys, besimokantis pagal pradinio ir pagrindinio ugdymo programas,
pilnai apriipinamas vadovéliais.

8.  Mokymo 1¢Sos, skirtos vadovéliy ir mokymo priemoniy jsigijimui, nenaudojamos
pratyby sasiuviniams jsigyti, kadangi pratyby sgsiuviniais mokinj apriupina tévai (globéjai,
ripintojai).



I1l. VADOVELIU, JU KOMPLEKTU DALIU, MOKYMO PRIEMONIU UZSAKYMO
ORGANIZAVIMAS

9. Kasmet, uzsakant vadovélius, bibliotekos vedéja dalyky mokytojus supazindina su
Svietimo, mokslo ir sporto ministro patvirtintu ,,Galiojan¢iy vadovéliy sarasu.

10. Dalyky metodiniy grupiy susirinkimuose aptariami vadovéliai, kurie bus naudojami
mokiniy mokymui, jy alternatyva, vadovéliy poreikis siekiant iSlaikyti testinumg, aptariamas
jsigyjamy vadovéliy kiekis, rekomenduojamy jsigyti mokomuyjy kompiuteriniy priemoniy ir
mokymo priemoniy sgrasai.

11. Kiekviena metodiné grupé, atsizvelgdama ] progimnazijos galimybes, turimas 1éSas,
turimy vadovéliy fonda, norimy uzsakyti vadovéliy ir kity mokymo priemoniy saraSg raStu
(atsakingi metodiniy grupiy pirmininkai) pateikia bibliotekos vedéjai.

12. Sausio ménesj bibliotekos vedé¢ja inicijuoja vadovéliy poreikiy tyrimg, metodiniy
grupiy pirmininkai poreikius pateikia bibliotekos vedéjai iki sausio 31 d. (arba kitos progimnazijos
vadovo paskirtos datos).

13. Bibliotekos vedéja, surinkusi dalyky metodiniy grupiy paraiskas dél norimy jsigyti
vadoveliy ir kity mokymo priemoniy, parengia uzsakymo projekta ir pateikia jj svarstyti.

14. Progimnazijos tarybai pritarus, progimnazijos vadovas tvirtina reikalingy vadovéliy ir
mokymo priemoniy uzsakymus, pasiraso pirkimo-pardavimo sutartis su leidéjais/tiekéjais.

15. Sutartis jsigalioja pasiraSymo momentu ir galioja iki einamyjy mety gruodzio 31 d.

16. Vadovaudamasi vieSyjy pirkimy jstatymu, progimnazijos vieSyjy pirkimo komisija
atlicka vadovéliy ir mokymo priemoniy kainy ir rinkos analiz¢. Rekomenduojama pasirinkti
pigiausia, optimaly variantg.

17. Uzsakytus vadovélius ir mokymo priemones leid¢jai/tiekéjai pristato | progimnazija
adresu Vilniaus g. 12, Kretinga. Vadovéliy pristatymo tvarka numatoma pirkimo — pardavimo
sutartyje su leidéjais/tickéjais.

IV. VADOVELIU FONDO TVARKYMAS IR APSKAITA

18. Progimnazijos vadovéliai sudaro savarankiska progimnazijos bibliotekos fondo dalj.
Jie saugomi, tvarkomi ir apskaitomi atskirai nuo viso fondo.

19. Mokykliniy vadovéeliy fondg sudaro visi vadovéliai, jrasyti j tinkamy naudoti
,»@aliojanciy bendrojo lavinimo dalyky vadovéliy sarasus®.

20. Vadovéliy priémimas ir saugojimas:

20.1. visi naujai gaunami vadovéliai priimami ir patikrinami pagal lydimajj dokumenta
(saskaita, lydrastj, aktg ar pan.);

20.2. visi gauti vadoveliai antspauduojami progimnazijos bibliotekos antspaudu
antraStiniame lape ir 17 puslapyje;

20.3. vadovéliams saugoti progimnazijoje yra atskira patalpa.

21. Vadovéliai progimnazijoje tvarkomi ir apskaitomi vadovaujantis ,,Vadovéliy fondo
tvarkymo instrukcija”, patvirtinta Svietimo ir mokslo ministro 1996 m. spalio 2 d. jsakymu Nr.
1062.

22. Vadovéliy fondo apskaita:

22.1. vadovéliy fondo apskaita teikia bendras zinias apie vadovélius, fondo apimtj, sudétj
ir pakitimus: gavima, nura§yma ir judé€jima;

22.2. progimnazijoje vedama individuali ir visuminé vadovéliy apskaita. Apskaitos
dokumentai yra Sie: ,,Vadovéliy fondo visuminés apskaitos knyga”, ,,Vadovéliy fondo apskaitos
kortele*, ,,Vadoveliy iSdavimo-grazinimo lapas”;

22.3. vadoveliy visuminés apskaitos knygoje fiksuojamas fondo judéjimas: gavimas,
nuraSymas bei bendras vadoveliy kiekis;

22.4. individuali vadovéliy apskaita vykdoma ,,Vadovéliy fondo apskaitos korteleje®.
Apskaitoma grupiniu biidu, t. y. vieno pavadinimo vadovéliui pildoma viena kortele. Joje



nurodoma, nuo kuriy mety tinka vadovélis, jo leidybiniai duomenys (autorius, pavadinimas, klas¢),
leidimo metai, gauty vadovéliy kiekis ir vieno egzemplioriaus kaina, nurasyty ir turimy vadovéliy
kiekis. Korteliy visuma sudaro kartoteka.

22.5. pasibaigus mokslo metams, mokytojai vadovéliai surenkami ir grazinami j vadovéliy
saugojimo patalpg. Vadoveliy grazinimas fiksuojamas ,,Vadovéliy iSdavimo-grazinimo lapuose®.

V. VADOVELIU IR MOKYMO PRIEMONIU PERSKIRSTYMAS

23. Mokiniams pereinant mokytis 1§ progimnazijos j kita mokykla, jiems skirti ar jau
uzsakyti vadovéliai ir mokymo priemonés lieka progimnazijoje.

24. Neturint galimybés per mokslo metus atvykusj mokinj apriipinti vadovéliais ir
mokymo priemonémis, jie gali biiti skolinami i§ kitos mokyklos.

25. Vadov¢liai ir mokymo priemonés negali biiti nuomojami.

VI. ATSAKOMYBE

26. Uz tinkamg ir tvarkinga vadovéliy ir mokymo priemoniy jsigijimo, priémimo,
apskaitos, saugojimo ir isdavimo tvarkg yra atsakinga bibliotekos vedéja.

27. Uz vadovélius ir mokymo priemones, iSduotus mokslo metams atsako:

27.1. vz 1 — 4 klasés vadovélius atsako juos paéme¢ mokytojai,

27.2. uz 5 — 8 klases vadovelius atsako juos paéme mokiniai.

28. Mokinys gaves vadovélius privalo vadovélio gale uzsirasyti varda, pavarde, klase ir
metus, kuriais paimtas vadoveélis.

29. Pasibaigus mokslo metams vadovéliai grazinami:

29.1. 1 — 4 klasiy mokiniai vadovélius grazina juos iSdavusiai mokytojai;

29.2. 5 — 8 klasiy mokiniai vadovélius grazina bibliotekos vedéjai.

30. Mokinys arba mokytojas, praradgs arba nepataisomai suniokojes vadovél] ar
mokymo priemong, privalo ji pakeisti nauju arba kitu, pripazintu lygiaverciu, vadovéliu.

31. Uz nepilnameciy mokiniy pamestus arba nepataisomai sugadintus vadovélius ar
mokymo priemones atsako tévai (globéjai, riipintojai).

32. Pabaiges progimnazijg arba dél kity priezasCiy nutraukes mokymasi, mokinys privalo
grazinti vadovélius ir mokymo priemones bibliotekos vedé¢jai ir atsiskaityti su biblioteka pagal
atsiskaitymo tvarka (Atsiskaitymo lapelis). Atsiskaitymo lapelj su mokytojy ir bibliotekos vedéjos
parasais pristato klasés vadovui.

33. Mokytojas, nutraukes darbo sutart] uz vadoveélius, mokymo priemones atsiskaito su
progimnazijos biblioteka, pateikdamas atsiskaitymo lapel; raStinés vedé¢jai.

VII. VADOVELIU IR KITU MOKYMO PRIEMONIU NURASYMAS

34. Vadovéliai ir mokymo priemonés yra nuraSomi, kai jie nenaudotini, nusidévéje,
netinkami ir nejtraukti j Svietimo, mokslo ir sporto ministerijos patvirtinta ,,Galiojan¢iy bendrojo
lavinimo dalyky vadovéliy sarasa™.

35. Netinkamus naudoti vadovélius ir mokymo priemonés nuraSomos — Vadovéliy
nuraSymo aktu. Prie akto pridedamas nuraSomy vadovéliy saraSas, kuriame pateikiami duomenys:
autorius, pavadinimas, leidimo metai, vieno egzemplioriaus kaina, nurasomy vadovéliy kiekis ir
pinigy suma.

36. Ukio dalies vedéja organizuoja nuraSyty, nebegaliojaniy vadovéliy ir pasenusios,
nebeaktualios savo turiniu, literatiiros i§vezima.




