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Direktoriaus pavaduotojos ugdymui Aurelijos Jedenkienės vadybinių funkcijų ir veiklos 

sričių pasiskirstymas: 

1. Vadovauti: 

1.1. progimnazijos strateginio plano ir metinių veiklos planų, švietimo programų, projektų 

rengimui ir jų vykdymui; 

1.2. 1-4 klasių ugdymo plano rengimui; 

1.3. mokytojų, pagalbos mokiniui specialistų kvalifikacijos tobulinimui; 

1.4. progimnazijos edukacinių aplinkų kūrimui; 

1.5. direktoriaus įsakymu paskirtoms darbo grupėms, komisijoms. 

2. Koordinuoti: 

2.1. progimnazijos metodinės tarybos veiklą; 

2.2. pradinio ugdymo mokytojų metodinės grupės veiklą; 
 

2.3. dalykinių olimpiadų, konkursų organizavimą 1-4 klasėse, pasiekimų juose apskaitą; 

2.4. 1-4 klasių vadovų veiklą; 

2.5. 1-4 klasių mokinių karjeros ugdymą, vykdyti stebėseną; 

2.6. mokyklos veiklos kokybės įsivertinimą. 

3. Organizuoti: 

3.1. nacionalinius ir tarptautinius mokinių pasiekimų patikrinimus, tyrimus; 

3.2. 1-4 klasių mokinių mokymą namuose; 

3.3. švietimo pagalbą 1-4 klasių mokiniams, jų tėvams (globėjams, rūpintojams) ir 

mokytojams; 

3.4. į darbą neatvykusių pradinio ugdymo mokytojų pakeitimą. 

4. Vykdyti: 

4.1. 1-4 klasių mokinių pažangos ir pasiekimų stebėseną; 

4.2. pradinio ugdymo mokytojų veiklos priežiūrą, teikti metodinę pagalbą; 

4.3. 1-4 klasių vadovų veiklos priežiūrą, teikti metodinę pagalbą; 

4.4. švietimo stebėseną, tyrimus; 

4.5. mokinių mokymosi krūvio stebėseną; 

4.6. mokytojų, mokinių, klasių vadovų dokumentacijos kokybės priežiūrą (elektroninio 

dienyno, mokinių asmens bylų, pažangumo ir lankomumo ataskaitų, ilgalaikių planų, ugdymo 

programų, klasių vadovų veiklos planų), teikti metodinė pagalbą; 

4.7. mokinių saugumo užtikrinimo priemonių, saugaus elgesio instruktažų vykdymo 

stebėseną; 

4.8. įsakymų ruošimą pagal kuruojamus dalykus; 

4.9. statistinių ataskaitų rengimą; 

4.10. esant reikalui kitus darbus nurodytus progimnazijos direktoriaus, neviršijant 

nustatyto darbo laiko. 

Su vadybinėmis funkcijomis ir veiklos sričių pasiskirstymu susipažinau ir sutinku: 

 

 

Data _____________   ______________ ____________________________ 
                (parašas)   (vardas, pavardė) 


