PATVIRTINTA

Kretingos Marijono Daujoto progimnazijos
direktoriaus 2019 m. rugséjo 2 d. jsakymu
Nr. V1-92

3 priedas

Direktoriaus pavaduotojos ugdymui Loretos Alonderienés vadybiniy funkcijy ir veiklos
sri¢iy pasiskirstymas:

1. Vadovauti:

1.1. progimnazijos strateginio plano, metiniy veiklos plany, Svietimo programy, projekty
rengimui ir jy vykdymui;

1.2. 5-8 klasiy ugdymo plano rengimui;

1.3. progimnazijos edukaciniy aplinky kiirimui;

1.4, direktoriaus jsakymu paskirtoms darbo grupéms, komisijoms.

2. Koordinuoti:

2.1. gamtos, tiksliyjy ir socialiniy moksly, 5-8 klasiy vadovy metodiniy grupiy veikla;

2.2. bibliotekos, skaityklos veikla;

2.3. mokiniy, pedagogy registry tvarkyma, duomeny perdavimg sistemoje ,,Keltas*;

2.4, dalykiniy olimpiady, konkursy pagal kuruojamus dalykus organizavima, pasiekimy
juose apskaitg;

2.5. 5-8 klasiy vadovy veikla;

2.6. 5-8 klasiy mokiniy mokymosi kravius;

2.7. 5-8 klasiy mokiniy karjeros ugdyma, vykdyti stebésena.

3. Organizuoti:

3.1. nacionalinius ir tarptautinius mokiniy pasiekimy patikrinimus, tyrimus;

3.2. 5-8 klasiy mokiniy mokymg namuose;

3.3. Svietimo pagalba 5-8 klasiy mokiniams, jy tévams (globéjams, ripintojams) ir
mokytojams;

3.4. 1 darba neatvykusiy 5-8 klasése déstanciy mokytojy pakeitima.

4. Vykdyti:

4.1. 5-8 klasiy mokiniy paZangos ir pasiekimy stebésena;

4.2. matematikos, fizikos, chemijos, informaciniy technologijy, biologijos, ekonomikos,
istorijos, geografijos, zmogaus saugos dalyky mokytojy veiklos priezitra, teikti metoding pagalba;

4.3. statistiniy ataskaity rengimg, darbo laiko apskaitos Ziniara$¢iy, tarifiniy sgraSy
rengima;

4.4. Svietimo stebésena, tyrimus;

4.5. 5-8 klasiy vadovy veiklos prieziiirg, teikti metodine pagalba;

4.6. pamoky tvarkarasciy 1-8 klaséms sudaryma;

4.7. mokiniy mokymosi kriivio stebésena;

4.8. mokiniy saugumo uZztikrinimo priemoniy, saugaus elgesio instruktazy vykdymo
stebéseng;

4.9. jsakymy ruosimg pagal kuruojamus dalykus;

4.10. mokytojy, mokiniy, klasiy vadovy dokumentacijos kokybés prieziiirg (elektroninio
dienyno, mokiniy asmens byly, pazangumo ir lankomumo ataskaity, ilgalaikiy plany, dalyko
modulio programy, klasiy vadovy veiklos plany), teikti metodiné pagalba;

4.11. esant reikalui kitus darbus nurodytus progimnazijos direktoriaus, nevirSijant
nustatyto darbo laiko.

Su vadybinémis funkcijomis ir veiklos sri¢iy pasiskirstymu susipazinau ir sutinku:
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